Kepala Rupbasan
mengintruksikan diadakan

layanan antar benda sitaan
tanpa biaya sesuai putusan
pengadilan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LAJU SITA ( LAYANAN ANTAR JEMPUT BENDA SITAAN )
LAYANAN ANTAR BENDA SITAAN

HP

1 menit

INTRUKSI

intruksi disampaikan

Kasubsi adpel
mengintruksikan kepada
petugas pengeluaran untuk
mengantar benda sitaan
langsung

hplisan

1 menit

intruksi diterima

intruksi diterima

petugas pengeluaran
membuat berita acara

komputer

5 menit

berita acara dibuat

beerita acara dibuat

kasubsi adpel menerima dan
mengoreksi berita acara

2 menit

berita acara
dikoreksi

berita acara dikoreksi

Kepala Rupbasan menerima
berita acara dan
berita

acara

komputer,intemet

2 menit

setujui dan ditanda
tangani

berita acara sah

Petugas pengeluaran
menyerahkan berita acara
pengeluaran basan baran

Dokumen

10 menit

berita acara dikirim

Instansi penitip menerima
berita acara pengeluaran
basan baran

dokumen

5 menit

berita acara
diterima

berita acara diterima oleh
instansi per

Kasubsi adpel
mengintruksikan untuk
mengantarkan benda sitaan
menggunakan program LAJU
SITA

lisan

1 menit

intruksi diterima

Petugas pengeluaran
melaporkan kepada petugas
pegamanan untuk
pengeluaran benda sitaan
menggunakan program LAJU
SITA

berita acara

1menit

benda sitaan siap
dikirim

benda sitaan diantarkan

Petugas pengeluaran dan
pengamanan serta duta
layanan mengantarkan
benda sitaan kepada pemilik

benda sitaan

30 menit

benda sitaan
sampai pada

program LAJU SITA telah
dilaksanakan
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